別記 様式第１号（第４関係）

	謝　金　支　給　伺

年    月    日

会計事務責任者　殿

所  属
氏  名　　　　　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
以下のとおり，謝金の支給を伴う業務を実施したいので，承認願います。

	従事者氏名等
	氏    名
	所      属

（学生は在籍名・学年を記載のこと）
	承諾印

（学生用）

	
	
	
	

	業務内容
	

	業務期日
（ 期  間 ）
	年    月    日（  ） ～     年    月    日（  ）

（従事時間帯         ：     ～        ：       ）

	業務実施場所
	

	目的・理由
	

	※1
経費
（会計システム上の経費の内訳を記載する）
	経費負担者：（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
財源：  運営費・寄附金・科学研究費補助金・受託研究・受託事業・

自己収入・補助金等・その他（　　　　　　　　　　　　）
予算・経費名：（　　　　　　　　　　・　　　　　　　　　　）

	※2
その他
	


※１．経費欄には，以下のように，会計システム上の経費の内訳を記載のこと。

〔例〕経費負担者：○○教職員氏名等

財源：【該当するものに○を付ける】
予算・経費名：（受託研究１・諸謝金）
※２．謝金単価基準表に掲載する以外の支給単価による場合は，「その他」に記載すること。

※３．この様式には，業務内容に応じて，必要な書類を添付すること。

別記 様式第２号（第５・第７関係）

	謝 金 業 務 報 告 書

年　　月　　日

会計事務責任者  殿

所  属

氏  名　　　　　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
以下のとおり，謝金の支給に伴う業務を実施しましたので報告します。

	

	従事者氏名
	
	業務内容
	

	実施期日
（期　間）
	年　　　月　　　日（　）　 ～ 　　　年　　　月　　　日（　）

（従事時間帯　　　　　：　　　　　～　　　　　：　　　　　）

	※1 経　費　(会計システム上の経費の内訳を記載する)
	※2 勤務（ 時間・日 ）数
	時間・日

	経費負担者：(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)
財源：運営費・寄附金・科学研究費補助金・受託研究・受託事業・

　　　自己収入・補助金等・その他(　　　　　　　　　　　　)
予算・経費名：(　　　　　　　　　　・　　　　　　　　　　)
	単　価（時間・日）
	円

	
	支　　　給　　　額
	円

	出　　勤　　表

	日
	業務の概要
	勤務時間
	勤　務

時間数
	従事者 印
	日
	業務の概要
	勤務時間
	勤　務

時間数
	従事者  印
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	【本人署名欄】

上記業務内容の　　　月分に係る勤務実績を報告します。

従事者　　所属又は住所

氏名（署名）　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
	【監督者欄】
  左記従事者が，上記のとおり業務従事したことを確認しました。

監督者　　所      属

氏名（署名）　　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)


※１．経費欄には，以下のように，会計システム上の経費の内訳を記載のこと。

〔例〕経費負担者：○○教職員氏名等
財源：【 該当するものに○を付ける 】
予算・経費名：（ 受託研究１・諸謝金 ）

※２．勤務数及び単価欄は、「時間・日」どちらかに○を付けること。









